
 

Instructie Beginnerscursus Running Coach aan-

melden 

Hoe maak je de cursus aan in Zoek & Boek (Volta)?  
 

Ga naar www.volta.atletiekunie.nl en log in met je inloggegevens. Heb je nog geen toegang? 

Vraag dan de juiste rechten aan bij de voorzitter of secretaris van je club en verwijs hen eventu-

eel naar de instructie ‘beheerder toevoegen’.  

 

Na het invoeren van je e-mailadres en wachtwoord wordt om een twee-factorauthenticatiecode 

gevraagd. Deze code ontvang je via de mail of kun je ophalen via een authenticatie app. Dit ligt 

aan de keuze die je bij de eerste keer inloggen maakt.  

 

Je komt in de beheerdersomgeving van je club terecht. Ga in het linker menu naar  

‘Hardlopen.nl’ en klik vervolgens op ‘Zoek & Boek’.  

 

Bovenaan zie je ‘Toekomstig’ en ‘Historisch’ staan.  

- Toekomstig: hier vind je alle workshops met een startdatum in de toekomst die je als 

club hebt aangemaakt.  

- Historisch: hier vind je alle workshops met een startdatum in het verleden die je als club 

hebt aangemaakt.  

 

Als je rechtsboven op de knop ‘+ Hardlopen.nl workshop toevoegen’ klikt kun je een nieuwe 

workshop aanmaken. Gebruik onderstaande informatie om de velden juist in te vullen en de 

cursus aan te melden. 

 

 

 

 

 

 

  

http://www.volta.atletiekunie.nl/
https://d1cfkuervpczpn.cloudfront.net/Downloads/20220622-Zoek-Boek-instructie-beheerder-toevoegen.pdf?v=1655907610


 

Algemene informatie 

 

Naam: Beginnerscursus Running Coach 0-3km/3-5km/5-10km/15-halve marathon 

 

Korte beschrijving: Dé start voor elke loper. Wij leren je op een verantwoorde én leuke manier 

3/5/10/15/een halve marathon hardlopen in 6/12 weken.  

(Kies zelf het doel en de duur van jullie cursus) 

 

Start- en einddatum: zelf te bepalen.  

(Tip: organiseer je eerst een proeftraining? Vul in dit veld dan de datum van de eerste ‘echte’ 

training in. De datum van de proeftraining zet je verderop onder ‘Dagen’.) 

 

Naam + e-mail trainer: deze gegevens ontvangen deelnemers. Vul hier dus een e-mailadres in 

dat goed bereikbaar is. 

 

E-mail template nieuwe aanmelding: Hardlopen.nl - Running Coach bevestiging deelnemer 

 

Automatisch deelnemers goedkeuren: Ja 

 

Thema: Selecteer in ieder geval de cursus die je geeft. Je kunt kiezen uit de thema’s 0-3 km, 3-5 

km, 5-10 km, 10-15 of 15-halve marathon. De overige thema’s kun je naar keuze aanvinken. 

 

Type workshop: cursus 

 

Factuurtype code: Running Coach  

 

Prijstype: Klik op het blauwe + icoontje en voeg altijd een prijs toe voor zowel leden als niet-le-

den. We gaan uit van een prijs tussen de 8 en 10 euro per training. Het is aan jou of je hierbij 

onderscheid maakt tussen leden en niet-leden. 

 

Beschrijving: Samen met jouw groep train je onder begeleiding van een professionele trainer 

van (naam club) van 0 naar 3 kilometer/3 naar 5 kilometer/5 naar 10 kilometer/10 naar 15 kilo-

meter/15 kilometer naar een halve marathon hardlopen toe. Ben jij klaar voor de start? Schrijf 

je dan nu in. Onze support heb je! 



 

 

Specificaties 

 

Min. + max. deelnemers: zelf te bepalen 

Sta wachtlijst toe: Ja/Nee 

Mogelijk om in te schrijven op dag zelf: zelf te bepalen 

 

Inschrijving open + inschrijving gesloten: zelf te bepalen. We raden aan om de inschrijving in 

ieder geval nog een week na de start open te houden voor de late inschrijvers. Omdat de start-

datum al verstreken is staat de cursus niet meer in de agenda, maar kun je de directe link naar 

de cursuspagina nog wel gebruiken. Je kunt de cursus ook terugvinden in de agenda door in het 

linker menu te filteren op startdatum van de cursus. 

 

Is digitaal? Nee 

Is afgelast? Nee 

 

Land + postcode + straat + huisnummer + huisnummer toevoeging: Vul hier de gegevens van 

de plek in waar jullie de cursus starten. 

 

Naam + e-mail + telefoon contactpersoon: Vul hier de gegevens in van de contactpersoon. Deze 

gegevens worden niet getoond op de website en zijn alleen voor Team Running Coach zicht-

baar. Wanneer je al deze velden hebt ingevuld kun je de workshop toevoegen. Je ziet nu een 

overzicht van de ingevulde gegevens. Er is nog een apart kopje onderaan de pagina bijgekomen, 

namelijk ‘Dagen’. 

 

Dagen: Vul hier de afzonderlijke trainingen toe door op ‘dag toevoegen’ te klikken. Zo kan de 

potentiële deelnemer alvast zien op welke dagen en tijden er getraind gaat worden.  

 

Is alles ingevuld? Je hebt de workshop al toegevoegd en deze staat ‘in afwachting’ bij Team Run-

ning Coach. Wij zetten de cursus zo snel mogelijk online of nemen contact met je op als we nog 

vragen hebben. Je hoort in ieder geval snel van ons! 


